THANH DOAN TP HO CHIMINH DOAN TNCS HO CHI MINH
BCH POAN TRUONG PH TON PUC THANG

AN

S4: 10-HD/DTN-BTC

TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 02 nim 2024
HUONG DAN
Céng tac phat trién Poan vién

Can ct Piéu 1& Poan, Huéng dén thyc hién Didu 18 Poan TNCS Hb Chi Minh
khoéa XII, nhiém ky 2022-2027, nhim gitp cac cdp bd Doan cing ¢b nghiép vu vé
cOng tac phat trién Doan vién, thdng nhit thyc hién trong toan Doan, Ban Thudng vu
Poan truong hudng dan cong tac phét trién Poan vién nam 2024, cu thé nhu sau:

. PIEU KIEN PO TUOI, TRINH PO HQC VAN CUA NGUOI PUQC KET
NAP VAO DOAN:

- Tai thoi diém xét két nap, nguoi dugce két nap vao Doan tudi tir 16 (tr du 15
tudi + 1 ngay) va khong qua 30 tudi.

- Thanh nién Viét Nam c6 1y lich rd rang 1a nguoi khai ddy du, trung thyc tit ca
cac ndi dung lién quan dén lich st chinh trj va cac vén dé lich st hién nay ciia ban than
theo méau so yéu ly lich do Trung wong Poan ban hanh.

- Xét két nap doan vién trong mot sé truong hop: Truong hop thanh nién cé
nguyén vong vao Doan, hing hai tham gia cic hoat dong do Poan td chirc, co tin
nhiém vai thanh nién, nhung cé bd me, anh, chi, em rudt dang bi giam gitt, trudce khi
xét két nap phai xin y kién ctia cap ly dang ciing cdp.

II. THU TUC KET NAP POAN VIEN:

- Thanh nién vao Doan TNCS Hd Chi Minh ty nguyén viét don, béo cdo ly lich
ctia minh véi chi doan, chi doan co so.

- Dugc hoc Diéu 1¢é Doan va trang bi nhitng kién thirc co ban vé Poan trude khi
két nap.

- Duge mot doan vién hodc mot dang vién (v6i nhitng noi chua ¢ to chic
Doan) gidi thi¢u. Poan vién hodc dang vién gidi thidu phdi 1a ngudi cing cong téc, lao
dong hodc hoc tap vai ngudi duge gioi thiéu it nhét 3 thang lién tuc. Déi véi hoi vién
Hoi Sinh vién Viét Nam do ban chap hanh chi hoi giéi thiéu.

- Hoi nghj chi doan, chi doan co s& tién hanh xét két nap timg ngudi mot voi su
biéu quyét tan thanh cta trén maot phﬁn hai s6 doan vién c6 mit tai hoi nghi va dugc

doan cép trén tryc ticp ra quyét dinh chuan y (doi voi chi doan).

- Ban Thuong vu Poan trudong [a don vi truc tiép ra nghi quyét chuan y két nz_po e
o

Doan nién.
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IIL. QUY TRINH PHAT TRIEN POAN VIEN:

Buée 1: Chi doan, doan co sé td chire tuyén truyén gidi thidu vé to chirc Doan
cho thanh nién thong qua céac hoat dong ctia Doan, Hoi.

Buwée 2: Chi doan, doan co s& xdy dyng ké hoach két nap doan vién.

- Lap danh sach thanh nién tién tién. _

- Lya chon dbi tugng theo céc tiéu chuén két nap doan vién,

- Phéin cbéng doan vién gitp do, du kién thoi gian boi dudng, thoi gian to chire
két nap.

Buée 3: Chi doan, doan co s& bdi dudng gido duc, rén luyén thanh, thiéu nién
vao Poan.

- Poan trudng duya trén tinh hinh thyc té mo l6p bdi dudng tim hidu v& Poan
cho ddi twong thanh nién tién tién dang trong qué trinh xem xét két nap.

- Doan co s¢ ¢6 nguyén vong td chirc 16p thuc hién to trinh xin y kién t6 chirc.,
(Phan cong Ban tb chirc Doan truong tham gia, gidm sét [6p)

- Cép gidy ching nhan hoan thanh 1¢p cam tinh Doan cho thanh nién.

Buée 4: Tién hanh cdc thi tuc va td chire két nap doan vién moi,

- Chi doan phén cong doan vién huéng dan (1+1) hudng dan thanh nién ty khai
Iy lich (theo mAu s6 Poan) va viét don xin vao doan.

- Hoi nghi chi doan xét, béo céo lén ban chip hanh doan cap trén.

- Poan co s¢ tdng hop hd so, giri Ban t chitc Poan truong. HO so bao gom:

+ Ly lich ctia thanh nién (S doan);

+ DPon xin vao doan (theo miu);

+ Bién ban Hoi nghi xét két nap doan vién ctia Chi doan (theo mau);

- Ban chip hanh Poan trudng ra quyét dinh chuédn y két nap.

- Chi doan tb chire két nap doan vién mdi, trao Huy hi¢u Doan, Thé doan vién.
(Doan trudng, Poan co sé dya trén tinh hinh thye té, chi dao td chirc 1€ két nap)

- Hoan chinh hd so dé quan ly doan vién, tiép tuc bdi dudng tao diéu kién dé
doan vién mai rén luyén.
IV. LE KET NAP POAN VIEN:

Pé tién hanh budi L& két nap doan vién, Ban Chép hanh chi doan can thuce hién
cac tha tuc:

- Thong bao dén doan vién chi doan va phan cong chuén bi 1& két nap.

- Moi dy 1& két nap: doan vién, thanh nién dugc két nap (co thé moi thém gia
dinh, ban than ctia nguoi duge két nap cung du), cép uy chi bd, Poan cép trén.

* Chuong trinh 1é két nap doan vien méi:

- Chao ¢ (Qubc ca, Poan ca).

- Tuyén bd ly do, gi¢i thidu dai bidu.
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- Bi thu (phé bi thu) chi doan bao céo viée xét két nap doan vién méi. Néu ngén
gon vé qua trinh rén luyén phin déu, nhitng wu diém va han ché co ban cia nguoi
duoc két nap. Doc nghi quyét chuin y két nap, quyét dinh trao Thé doan cia Poan clp
trén (ngudi duge két nap ding 1én).

- Dai dién Doan cép trén hodic cp iy Dang trao Nghi quyét, Thé doan vién va
Huy hiéu cho doan vién méi (trudng hop khong co cip ty dang va doan cp trén cling
dy thi bi thu hodc pho bi thu chi doan thye hién).

- Poan vién méi doc 101 hira: “Pugce vinh du tré thanh Doan vién Doan TNCS
H6 Chi Minh, trude co T qubc, ¢ Poan, trude chan dung Chu tich HY Chi Minh vi
dai, trude toan thé cac df‘)ng chi, t01 xin hua:

+ Ludn phén d4u vi ly tuéng cia Pang va Bac Hd. Tich cue hoc tap, lao dong
rén luyén, tham gia céc hoat dong x4 hoi, xay dung va béo vé TS quéc.

+ Guong mAu chdp hanh va vén dong thanh thiéu nhi thuc hién dudng 161, cha
truong cua Pang, chinh sach va phap ludt cia Nha nude. Tham gia xay dung, bao vé
Dang, chinh quyén va cac doan thé nhan dan.

+ Chép hanh Diéu 1¢ Poan va cac nghj quyét ctia Poan; tich cyc tuyén truyén
vé t& chire Doan trong thanh nién; sinh hoat Doan va dong doan phi ding quy dinh.

+ Lién h¢ maét thiét v6i thanh nién, tich cyc x4y dung Hoi Lién hiép Thanh nién
Viét Nam, Hoi Sinh vién Viét Nam va céc thanh vién khéac cta Hoi Lién hiép Thanh
nién Viét Nam, Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh; giup do thanh nién va doi
vién trd thanh doan vién. Xin hira!

- Nguoi gi6i thidu thanh nién vao Poan phat biéu hta tiép tuc gitp d doan
vién mai.

- Pai dién Poan cép trén hodc cap ty phét biéu.

- Chao ¢ bé mac (Quéc ca, Doan ca).

Luu y:

- Sau khi Doan trudng ¢6 quyét dinh chuén y két nap doan vién méi, trong vong
mot thang ké tir ngay ky quyét dinh, chi doan c6 trach nhiém td chie 18 két nap cho
doan vién mai. (Phan cong Doan co sé truc tiép gidm sat, don déc viée thye hién cia
chi doan truc thudce)

- Doan vién dugc cép Thé doan vién trong 1& két nap hodic chdm nhét khong qué
01 thang ké tir ngay dugc két nap vao Poan. Viée trao thé doan vién c6 thé do céc cép
b Doan t6 chire, nhung khong thay thé L& két nap doan vién ctia chi doan. C6 thé 6
chire trao thé doan vién trong céc hoat dong phong trao phu hgp khéc,

V. TO CHUC THU'C HIEN:
1. Ban to chirc Poan truong:

- La don vi thudng tryc theo doi, huéng dan co sé¢ Poan truc thude thuc hién
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cac nghiép vu lién quan dén cong téc quan ly doan vién.

- Theo ddi, huéng dan cac cdp bo doan trong viéc st dung cac nghiép vu trén
Phan mém Quén ly doan vién,

- Tham muu Ban Thuong vu Doan truong ban hanh Huéng dan thuc hién cic
nghiép vu trén Phén mém Quan ly doan vién

2.Cac ban, vin phong Doan trudng: Phéi hop vé6i Ban T b chirc Poan trudng
theo doi, huéng din cac don vi vé viée thuc hién nghiém tac, ding quy dinh céc
nghiép vu quan ly doan vién. Dam bao s6 hoa ddy du, chinh x4c thong tin doan vién va
stt dung thanh thao cac nghiép vu trén Phin mém Quén ly doan vién.

3. Co sé Doan trye thuge:

- Quan tam bdi dudng, tao ngudn, da dang héa thanh phén doan vién két nap
moi tir cde dbi tugng thanh nién la hoi vién, thanh vién cac cau lac bo, doi, nhom;
thanh nién theo cac ton gido; thanh nién la nguoi dan tde thiéu s6; Chi trong tao ngudn
tir nhitng thanh nién c6 nhiing dong gop tich cuc cho céc hoat dong cua Doan, Ho1,
Doi va dugce t6 chtre ghi nhan.

- Giao cho BCH Chi doan c6 thanh nién tién tién phan cong Doan vién hudng
din, hd trg thanh nién tién tién trude, trong va sau két nap Poan. Thuc hién t6t chu
truong “1+17, mdi doan vién gioi thigu dugc it nhit 1 thanh nién tham gia hoat dong
Doan, Hoi.

- Huéng din cac td chirc doan truc thudc trong viée thuc hi¢n cac nghiép vu vé
cong tac phat trién Poan vién. Thuong xuyén theo doi, tip huén cho cac don vi trong
viéc st dung cac nghiép vu trén Phin mém Quan ly doan vién. |

- Dinh ky 06 thang, 01 ndm td chirc theo doi, kiém tra viéc thuc hién cac nghiép
vu phat trién doan vién cua cdc cép bo doan truc thudc. Béo cdo viéce trién khai thyuc
hién trong béo cdo tong két cong tac doan va phong trao thanh nién hing nam cua don
Vi.

Cin clr cac ndi dung ctia Hudng dan, Ban Thuong vy Doan trudng d& nghi cac

co s& Poan truc thudc nghiém tic trién khai, thue hién.

Noi nhin:
- Céac coso Doan;
- Chi boan co s&;
- LuuVP




PHU LUC
CAC MAU VAN BAN VE CONG TAC PHAT TRIEN POAN VIEN
(Ban hanh kém theo Huéng din sé: 10-HD/PTN-BTC ngay 22/02/2024 ciia Ban
Thwong vu Doan trwong)

MAU PON XIN VAO POAN

POAN THANH NIEN CONG SAN HO CHi MINH

......... 5 MEAY oo thENG oo NAM. s
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DON XIN VAO POAN
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Sau mot thoi gian tim hiéu vé Poan va nghién ctuu Diéu 1¢ Poan TNCS
HO6 Chi Minh, t6i nhan thay:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Vi véy, t6i lam don nay xin duoc vao Poan TNCS Hb Chi Minh.

Puoc vao Doan, t6i xin hira:

1. Sudt doi phan déu cho sy nghiép dan giau, nudc manh, dan chl cong
bang, vin minh theo ly tudng ctia Pang, ctia Bac Ho vi dai!

2. Nghiém tac thuc hién Diéu 16 Doan: Ludn luén rén luyén dé ximg dang
la doan vién Doan TNCS Hb Chi Minh!

3. Gitp d& moi ngudi, luén ludn xtg dang 1a ngudi ban tin cdy cua thanh
nién Viét Nam!

Ngudi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)

"

AN



Ngudi (hofic t0 chive) gidi thiu thanh nién v&o Bodn) «aramwamsammissssasassies

...........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



KHANH TIET LE KET NAP POAN VIEN MOT

DANG CONG SAN VIET NAM QUANG VINH MUON NAM !

DOAN TNCS HO CHI MINH ......
CHI DOAN ....

LE KET NAP DOAN VIEN MGI1
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BIEN BAN HQOI NGH] XET KET NAP POAN VIEN

& 97,5 S — DOAN TNCS HO CHI MINH
CHI DOAN .....

w

BIEN BAN

Hoi nghi xét két nap doan vién

1. Thanh phin, thoi gian va dia diém:

-Chutri: D/ oo Chire VUi oo
-Thu ky: D/c: oo, T UL s dnes o s
- Céc doan vién tham gia : ....... isdnsis tong doan vién chi doan tham gia cudc hop.

Thoi gian: ... gio ... phat ..., ngay ... thang ... ndm 20...
DA BEINE 1ottt ee ettt r st en et es st en st enees
2. N6i dung:

Chi doan tién hanh hop xét két nap thanh nién tién tién Nguyén Vin A,

Dong chi gidi thi€u [A:.....cooviviieec da doc loi gidi
thi¢u va bao dam.

Chi doan thao luan va nhén thay: (nu tém tat y ki¢n phat bi€u ctia Doan vién).

Sau khi théo ludn, chi doan da tién hanh biéu quyét véi ........ A y kién (ty 1¢
................ ) ddng y két nap thanh nién tién tién Nguyén Vin A vao Doan TNCS )
Chi Minh.

Cudc hop két thuc véao lic ...g... ciing ngay va thong qua toan thé hoi nghi.

XAC NHAN CUA BCH POAN ......... CHU TRI



